
المالية السياسة
المقدمة : وًال

المحافظة يضمن بما برابغ، الموتى لكرام منار جمعية في المالية العمليات جميع تنظيم إلى السياسة هذه تهدف

الجهات من الصادرة والتعليمات بالنظمة واللتزام والمساءلة، والنزاهة الشفافية مبادئ وتعزيز الجمعية، أموال على

المالية. الحوكمة معايير أعلى وتحقيق السعودية، العربية المملكة في العلقة ذات التنظيمية

الهداف : ثانيال

إلى: السياسة هذه تهدف

.وموجوداتها الجمعية أموال على المحافظة

.والمصروفات اليرادات عمليات تنظيم

.المالية للموارد المثل الستخدام ضمان

.والشفافية الداخلية الرقابة تعزيز

.النظامية والتعليمات واللوائح بالنظمة اللتزام

.القرار اتخاذ في تساعد دقيقة مالية تقارير إعداد

التطبيق نطاق : ثالثال

على: السياسة هذه تطبق

.الدارة مجلس

.التنفيذي المدير

.المالية الدارة

.المالية الموارد مع بالتعامل المخولين الموظفين جميع

.المالية بالمهام المكلفة اللجان



العامة المبادئ : رابعال

التالية: بالمبادئ الجمعية تلتزم

.بالنظمة واللتزام الشرعية

.والفصاح الشفافية

.الصلحيات بين الفصل

.الداخلية الرقابة

.والفعالية الكفاءة

.الصرف في العدالة

.الجمعية أصول حماية

للجمعية المالية الموارد : خامسال

من: المالية الموارد تتكون

.والعينية النقدية التبرعات

.(الشرعية الضوابط (وفق والكفارات والصدقات الزكوات

.الحكومية العانات

.المنح

.والستثمارات الوقاف عوائد

.وجدت إن – الخدمات رسوم

.الدارة مجلس عليها يوافق نظامية أخرى موارد أي

الموازنة إعداد : سادسال

المالية.1. السنة بداية قبل السنوية الموازنة إعداد يتم

الدارة.2. مجلس من الموازنة تعتمد

يفوضه.3. من أو الدارة مجلس موافقة على الحصول بعد إل الموازنة بنود تجاوز يجوز ل

الحاجة.4. عند دوري بشكل الموازنة مراجعة تتم

اليرادات إدارة : سابعال

.للجمعية الرسمية البنكية الحسابات في اليرادات جميع تودع

.النظامية العهد حدود في إل النقدية بالمبالغ الحتفاظ يمنع

.المقبوضات لجميع رسمية إيصالت تصدر



.المالي النظام في استلمها فور اليرادات جميع تسجيل يتم

.النظمة وفق الموال مصادر بتتبع الجمعية تلتزم

المصرًفات إدارة : ثامنال

للصرف: يشترط

.مالي اعتماد وجود

.للصرف مؤيدة مستندات توفر

.الصلحية أصحاب من الصرف اعتماد

.رسمي صرف أمر إصدار

.أمكن كلما البنكية الوسائل عبر المبالغ تحويل

المالية الصلحيات : تاسعال

تشمل: والتي المالية الصلحيات مصفوفة الدارة مجلس يحدد

.العتماد صلحيات

.الصرف صلحيات

.التوقيع صلحيات

.البنكية الحسابات وإالق فتح صلحيات

.الستثمار صلحيات

البنكية الحسابات : عاشرال

.فقط الجمعية باسم الحسابات تفتح

.الدارة مجلس من المفوضين أسماء تعتمد

.الشخصية الحسابات استخدام يمنع

. شهرياا البنكية المطابقة تتم

.المالية الملفات ضمن الحسابات كشوف جميع تحفظ

المالية العهد عشر: الحادي

.الحاجة عند العهد تمنح

.إداري بقرار عهدة كل قيمة تحدد

.فقط الرسمية للاراض تستخدم



.المحددة المدة خلل تسويتها تتم

.الشخصية الاراض في استخدامها يمنع

المشتريات عشر: الثاني

يلي: بما الشراء عند الجمعية تلتزم

.المال مقابل قيمة أفضل تحقيق

.الحاجة عند أسعار عروض على الحصول

.والمنافسة العدالة

.الشراء إجراءات توثيق

.التنفيذ قبل الشراء أوامر اعتماد

السلف عشر: الثالث

التالية: الضوابط وفق سلف صرف يجوز

.نظامي مبرر وجود

.السلفة اعتماد

.التسوية موعد تحديد

.السابقة تسوية قبل جديدة سلفة منح عدم

الثابتة الصول عشر: الرابع

.خاص سجل في الصول جميع تسجيل

.الصول ترقيم

.سنوي جرد إجراء

.عليها المحافظة

.الدارة مجلس من بقرار منها التخلص

المالية الرقابة الخامسعشر:

يلي: بما الجمعية تلتزم

.فعال داخلية رقابة نظام تطبيق

.المالية المهام بين الفصل



.دوري بشكل المالية العمليات مراجعة

.الدوري الجرد إجراء

. فوراا الرقابية الملحظات معالجة

المالية التقارير السادسعشر:

المالية: الدارة تعد

.الشهري المالي التقرير

.الربعي التقرير

.السنوي نصف التقرير

.السنوية المالية القوائم

.الشرافية الجهات من المطلوبة التقارير

ًالخارجية الداخلية المراجعة عشر: السابع

.الداخلي المراجع مع الجمعية تتعاون

.النظمة وفق خارجي حسابات مراجع تعيين يتم

.المراجعة تقارير في الواردة الملحظات جميع بمعالجة الدارات تلتزم

السجلت حفظ عشر: الثامن

بحفظ: الجمعية تلتزم

.المحاسبية السجلت

.اليومية القيود

.الصرف أوامر

.القبض أوامر

.العقود

.الفواتير

.المالية المستندات

المعتمدة. النظامية المدد وفق



الموال ًغسل ااحتيال مكافحة عشر: التاسع

بـ: الجمعية تلتزم

.الرهاب وتمويل الموال اسل مكافحة سياسات تطبيق

.المشبوهة العمليات عن البلغ

.الموال مصادر من التحقق

.العلقة ذات والتعليمات للنظمة المتثال

المخالفات العشرًن:

بها. المعمول واللوائح النظمة وفق النظامية أو الدارية للمساءلة مرتكبها تعرض السياسة هذه لحكام مخالفة كل

السياسة مراجعة ًالعشرًن: الحادي

الدارة. مجلس من تعديل أي ويعتمد الحاجة، دعت كلما أو سنوات ثلث كل السياسة هذه تراجع
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